湘潭医卫职业技术学院教职工工伤事故校内申报流程


是





否





事故发生48小时内向人事处申报





教职工工伤事故校内申报联系电话：人事处劳资科073158519016


教职工工伤认定前期需准备的材料：身份证复印件（两份）；医院所有资料原件、复印件；本人工作安排，需部门负责人签字；如果发生交通事故的要提供道路交通事故认定书复印件；至少3人的证人证言，证人身份证复印件。


说明：①教职工在发生事故后应及时向人事处申报；事故发生3个工作日后，湘潭市工伤保险服务中心不再受理工伤事故备案；


②工伤事故是否认定以湘潭市工伤保险服务中心的认定结果为准。








                                                           人事处


                                                            2023年3月30日





人事处联系发生事故教职工，准备具体工伤申报资料，向湘潭市工伤保险服务中心提出工伤认定申请





人事处将教职工事故情况提交校党委会审议，是否申报工伤？





人事处在事故发生72小时内向湘潭市工伤保险服务中心进行工伤事故备案





医院就医（*注意不能使用医保卡进行缴费，需保留所有票据）





教职工发生事故





教职工自行承担医院就医的相关费用








